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1. Innlogging og endring av personlig info

Logg inn pa vaattkort.no

Logg inn mine sider

Velkommen til Vattkort

Vattkort danner rammen for kursstigene og mulighetene for padleutdanning som finnes i
Norges Padleforbund (NPF). Du finner mer informasjon om Vattkort pa NPF sine hjemmesider.

Pa dette nettstedet kan du seke etter kurs og utdanning innenfor Vattkortstigen. Velg en gren
fra toppmenyen for a starte ditt sek. Brukere med egen innlogging kan klikke pa "Logg inn"
for a fa tilgang til sin konto.

Klubb eller padlebedrift?
Na far din padleklubb eller din padlebedrift tilgang til NPFs terminliste pa www.vaattkort.no.
Via en nettleser kan dere enkelt dele aktivitetene med mange andre padlere. Ta kontakt med

e S S U i a2 B S ELSNIIN R

Skriv inn brukernavn og passord
Vattkort innlogging

Brukernavn:

Passord:

| Husk meg

X Avbryt =] Logg inn

Har du spersmal til vattkort.no? Send mail til kurs@padieforbundet.no



Vattkort

& Mine wide

= Kursadminsistras|or

Min side

2 Arranusradministras|on

Litt avhengig av hva man har
av rettigheter og tilgang
kommer de forskjellige

fanene opp

S
Vis detaljer

= Min kompetanse

& Brukerdetaljer

# Endre

“eees | Herkan du sjekke at infoen din er korrekt,
Theke og eventgeit rette opp.
Kjenn Du kan ogsa endre passord
Medlemsidubb
Tillat e-post

Ved feil, endring av rettigheter eller andre forhold; send mail til
kurs@padleforbundet.no



2. Gjgre seg sgkbar i Vattkortbasen

For at du skal kunne settes opp pa kurs i Vattkortbasen ma du gjgre
deg spkbar.

Vattkort

& Mine side

]E'Kursadlrinistrasjono - -
Innstillinger

Planlagte aktiviteter

Gjennomfarte kurs
Q Min sekbarhet # Endre sokbarhet
Mine kort

Bestilingshistorikk Klubber med innlogging i Vattkertdatabasen har nd mulighet til 3 registrere egne aktiviteter pa terminlisten. Du kan gjere deg sekbar som kursholder

for disse klubbene. Dette er valgfiitt og dersom du gjor deg sakbar, vil Klubbene kunne invitere deg som kursholder pa sine kurs. Kursene gjares ikke
Innstilinger tilgjengelige pa terminlisten for du selv godtar hver enkelt invitasjon.
9 Amangeradministrasjon & Du er sekbar som kursholder for alle klubber i databasen (Endre min sekbarhet)

1. Klikk pa >Kursadministrajon
2. Klikk pa >Innstillinger
3. Klikk pa >Endre sgkbarhet

3. Bestille nye kort

NB! Det holder ikke a dele ut et kort alene. Kortet ma knyttes til et
kurs for a veere gyldig. Se kapittel 4 og 5.

o Mine kort
= Kortliste - o ™ Bestil flere kont
oo
'

1
g

4. Klikk pa >Kursadministrasjon
5. Klikk pa >Mine kort
6. Klikk pa >Bestill flere kort



Bestill nye kort

Benytt skigmaet under til 3 bestile nye vittkort og cblater Velg det antall kert og oblater du ansker 3 bestille og fyll inn fakturainformasjon. Prisen per kort er kr 100,

Du kan benytte kommentarfetet til  gi ytterigers informasjon.
Antall kort 10 o

Kommentar

Bestilling av kort

Bestilling av oblater

Avhengig av nivd og gren
kommer det opp forskjellig valg

0 Introduksjonskurs 9 0 Grunnkurs

1. Fyll ut riktig >Antall kort
2. Fyll ut riktig >Antall oblater

Sjekk at leverings- og fakturainformasjon er korrekt.
Klikk deretter>Videre

Sjekk at bestillingen er korrekt.

Klikk pa >Jeg har lest og akseptert kjgpsbetingelsene.

Klikk deretter >Bekreft bestilling og du vil bli sendt videre til en
betalingsside.

NB! Det er ikke mulig a bestille nye kort uten a bruke
betalingsl@gsningen.

4. Opprette aktivitet pa terminlista

Vattkort ® Forum = Kontakt NPF ® Logg u

oTerminliste

Aktiviteter

9 Listen under viser alle aktiviteter fra terminlisten. Aktiviteter som er ferdige flyttes automatisk ti arkivet. Du mé fitrere listen for & hente opp arkiverte aktiviteter. e

Dato Disiplin Navn Sted Status

21.03.15-25.10.15  TunHav Videregaendekurs Trondelag/Nordvestiandet Publisert  Endre | Vis

1. Klikk pa >Arranggradministrasjon



2. Klikk pa >Terminliste
3. Klikk pa >Ny aktivitet

Vattkort ®Foum  MKontakt NPF @ Logg

Opprett ny aktivitet

Kurstype og -ansvarlige

avn:
e Type vattkortkurs: TurHav > Grunnkurs

Kursleder 2: Ingen kursieder

Nekkelinformasjon

Adresse til hiemmeside:

Startdato: &
Sluttdato: L
lilustrasjon Velg fil

Pamelding
Synlig i terminliste: ¥

Online pamelding:

v
6 Antall plasser for pamelding via nett 10
Tillat venteliste ved fulltkurs 2

4. Fyll ut de enkelte feltene. Klikk pa ? bak hvert felt for & fa en
kort forklaring.

5. Gi en kort beskrivelse av arrangementet, og eventuelt link til
annen hjemmeside.

6. Som standard er det haket av i «Synlig i terminliste» men ikke i
«Online pamelding». Anbefaler at det ogsa hakes av i «Online
pamelding». Det vil gjgre det mye enklere for bade kursholder
og arranggr a holde oversikt pa kursdeltagere.

7. Klikk pa >Lagre

ut



4.2. Bekreftelse fra kursholder

Hvis kurset er opprettet i Arranggradministrasjon ma kursholderen
bekrefte kurset fgr det kommer pa Terminlista.

Vattkort ®, Forum = Kontakt NPF @ Logg ut

Planlagte aktiviteter fra arets terminliste

£3 Dine aktiviteter fra terminlisten

Akdiviteter fra tidligere ar finner du under “arkiverte aktiviteter.

Start Slutt Navn Sted Status Pameldinger

23.07.2015 24.07.2015 Grunnkurs e Ma bekrefies Oav10 Vis

1. Klikk pa >Kursadministrasjon
2. Klikk pa >Planlagte aktiviteter
3. Klikk pa >M3a bekreftes

Jeg vil vaere kursholder

Norges Padleforbund ensker @ benytte deg som kursholder i - Grunnkurs

Sted:
Tidspunkt: 23. til 24. juli

Kiikk bekreft dersom du ensker 3 holde kurset. Kurset vil deretter bli publisert pa tegaialisten
nar alle kursholdere har bekreftet at de onsker a holde kurset.

4. Klikk pa >Bekreft

Kurset er nd enten pa terminlista, eller det er opprettet en link.

5. For a finne linken; ga til >Arranggradministrasjon > Terminliste
og klikk pa >Vis



Vattkort

& Mine side

 Kursadministrasjon

4 Arrangaradministrasion

Informasion
Teminists
Fimeiinger

# Systemadministrasion

®Foum  WKontaktNPF @ Lloggu

Terminliste

Aktiviteter prev——

Listen under viser alle aktiviteter fra terminfisten. Aktiviteter som er ferdige fiyttes automatisk til arkivet. Du mé fitrere fisten for 3 hente opp arkiverte aktviteter.

Eitrering av liste
Dato Disiplin Navn Sted Status

20.0315-25.1015 | Tunbav I I Fubisen | Endre |V

Detaljer om aktivitet

Kurstype og -ansvarlige

Nokkelinformasjon

Pamelding

Disiplin: Tur/Hav

Er et vattkortkurs:  Ja {TurHav > Grunnkurs)

Kursleder: Trond Glesaaen (Bekreftet)

Kursleder 2:

Arranger: Norges Padisforbund

Kontakt:

Navn: Grunnkurs
Beskrivelse:
‘| hjemmeside:

Dette er ikke 2t kurs, men en tast

Her star det enten
"Ja" eller en link som
kan kopieres og f
eks sendes pa mail
eller legges ut pa
egen hiemmeside

25.07.2015

26.07.2015

Synlig i terminliste: Nei, direkte Jenke (http://viwiw vaattkort.no/Event/Booking/ 1815)

Eksempel fra terminlisten pa padling.no



ALLE TERMINLISTER

ELV HAV  FLATTVANN KANO POLO

Filtrér pa dato

Startdato: | ] Tom Sluttdato: | Tem

Dato Arrangement Sted Gren  Sertifisert  Niva Pamelding
21.03.2015-25.10.2015  Videregiendekurs Trendelag/Nordvestla... Hav @ 'S 8 8 8
28.03.2015-25.10.2015  Videregaendekurs Vestlandet / Haugesund Hav @ 'S 8 o ¢
25.04.2015-20.09.2015  Videregiendekurs Sommargy / Troms Hav @ 02 8 o ¢

25.04.2015 - 25.10.2015  Videregaendekurs @stlandet Hav @ 02 0 0 ¢

25.07.2015 - 26.07.2015  Grunnkurs Lofoten Hav @ *i
25.07.2015 - 26.07.2015  Grunnkurs Militeerstranda, Drebak  Hav @ i

27.07.2015 - 27.07.2015  Introkurs Treungen, Nissedal Hav @ *
27.07.2015-29.07.2015  Grunnkurs Treungen, Nissedal Hav @ i

Nar man klikker pa «Pamelding» kommer fglgende side opp:

E2oOeT

Polo

Logg inn mine sider &

Pamelding til kurs

Velg hvordan du vil melde deg pa kurset. Dersom du har vattkort, anbefaler vi at du logger deg inn med din profil for a fullfere pameldingen. Dette
sikrer at kompetansen din blir koblet til riktig vattkort. Dersom du ikke har logget deg inn tidligere eller ikke kan huske passordet ditt, kan du be om &
fa tilsendt brukernavn og passord pa din registrerte epostadresse.

Grunnkurs

Tid: 25. til 26. juli
Sted: Dette er ikke et kurs, men en test

Jeg er registert og vil logge inn for a fullfere pamelding

Jeg har vattkort, men trenger innloggingsinformasjon

Jeg har ikke vattkort, eller klarer ikke logge inn




5. Dele ut Vattkort og registrere at
kursdeltagere har deltatt pa kurs som er pa
terminlista

Etter kurset er ferdig ma kursholderen registrere at kurset er

giennomfert, og at deltagerne har deltatt. Det ma ogsa deles ut
Vattkort til de som ikke har det fra fer.

Vattkort
: %Planlagte aktiviteter fra arets terminliste
: ktiviteter fra terminlisten

1. Klikk pa >Kursadministrasjon
2. Klikk pa >Planlagte aktiviteter
3. Klikk pa >Registrer kurs

Nytt kurs

Kursinformasjon

=
w
m

=
c
=3
8
[ [§

4. Legg inn eventuelle kommentarer; f eks hvor eller for hvem man
holdt kurset

5. Klikk pa >Opprett kurs



Informasjonen overfgres na fra terminlistetabellen til kurstabellen i
basen.

Vattkort

Gjennomfarte kurs

= Kursiiste

6. Klikk pa >Vis

Kursdetaljer

Kursdetalier

EEEEE

Adresse  Epest  Kortnummer

7. For deltager uten Vattkort fra f@r sa kan man her trykke pa
>Angi Vattkort for 3 dele ut et kort til vedkommende
8. For deltagere med Vattkort fra for er det bare a klikke pa enten
> Deltok eller >Deltok ikke. Etter man klikker pa >Deltok blir
deltageren overfgrt til kurset.
9. Ved & trykke pa sa kommer fglgende dialogboks opp:
Kortnummer Her kan man enten dele ut et nytt kort eller
— Q sjekke om vedkommende finnes i basen fra
el ut kor for.



Dele ut kort til kursdeltaker

Du har angitt at du har deht ut vittkort til en av kursdettakemne p3 kurset ditt. Under
er brukerinformasjonen ferdig fylt inn basert pd brukerens pamelding til aktiviteten
Vel kortet du delte ut fra nedtrekksmenyen. Dersom det er informasjon som ikke er
korrekt, kan du endre den for du velger lagrs.

Velg kort

Fornavn

Etternavn

Adresse

Postnummer

Poststed

Telefonnummer

Epostadresse

Fedselsdato

Kjenn

Medlemsklubb

Vil motta epost

Registrer deltaker p& Grunnkurs

Sek etter deltaker (navn/kortnummer}):

) | v
Ola

Normann

Byen

0000

Byen

8215755

Mann

—Klubblos

Ola har meldt seg pa aktiviteten din uten 3 angi noe vattkortnummer. For at
kurgiennomfaringen skal bii registrert, ma personen knyttes til et vattkort. Dersom
vedkommende har vittkort fra for, kan du soke etter dette i feltet nedenfor. Velg kort og
kiikk ‘Registrér for 3 knytte kortet til kursdeltakeren,

Avbryt



6. Utdeling av Vattkort for kursdeltagere som

ikke er pameldt via terminlista

Dette er trinn 1 av 3 trinn for a fa registrert deltagere pa kurs. Neste
trinn er a opprette kurset, fulgt av a legge inn deltagerne pa kurset.

Vattkort

& Mine side

* el o OV 1. Klikk fgrst pa >Kursadministrasjon

Planlagte aktiviteter

Glennomtarte kiirs 2. Deretter pa >Mine kort
Mine kort e
Innstillinger

Mine kort

5 Kortliste ESDelutkort | ' Bestill flere kort

3. Klikk pa >Del

Kiikk pa "Endre" for a editere brukerinformasjonen knyttet til dine kort. PS! Denne funksjonen er ikke tilgiengelig etter at Ut ko rt
brukeren har logget pa sin profil

Denne siden inneholder en liste over alle mine kort

Dersom du feilaktig registrerer et kort som utdelt, sa kan dette frigjores ved a klikke pa "Frigjere". Du kan ikke frigjere kort sa
lenge disse er knyttet til ett eller flere kurs

Kortnummer Delt ut til Delt ut den

] HA— 17020 cooe



& Brukerinformasjon

Velg kort

Fornavn

Etternavn

Adresse

Postnummer

Poststed

Telefonnummer

Epostadresse

Fedselsdato

Kjenn

Medlemsklubb

Vil motta epost

| 53787 v 0

Velg kjonn

—Klubbles

4. Hvis ikke det
nummeret som star i
feltet er riktig sa klikk
pa rullegardinen og
velg riktig kortnummer

5. Alle feltene SKAL
fylles ut

6. Klikk pa lagre

Na har kursdeltageren fatt et Vattkort. Na gjenstar det a opprette
kurset og knytte deltageren til kurset. Dette MA gjgres.



7. Opprette kurs og knytte deltager til kurset
for kurs som ikke er lagt ut pa terminlista

Vattkort ® Forum &= Kontakt NPF @ Logg

Gjennomfgrte kurs

rasjon
anlax viteter
Giennomferte kurs
= Kursliste 4 Registrer nytt kurs
Mi

Mine kort
Innstiinger Denne siden inneholder en oversikt over alle Vittkortkurs som du har holdt. Kurs som er markert med %, er koblet fil pimeldingsskiema p teminlisten
£ Amangeradministrasion < Tidsrom Disiplin Kurs
30.06.2015 til 02.07.2015 TurHav Introkurs 1 deltakere Vis

# Systemadministrasion

1.  Klikk pa >Kursadministrasjon
2.  Klikk pa >Gjennomfgrte kurs
3.  Klikk pa >Registrere nytt kurs

Nytt kurs

Kursinformasjon

Type kurs: TurHav > Introkurs o
Arranger: Velg aranger v
Kurset startet: =
Kurset sluttet: =]
Kommentar:
Vs

- Ex @

4.  Fyll ut feltene
5.  Klikk pa >Opprett kurs



Vattkort

& Mine side

7= Kursadministrasjon .
J Gjennomfarte kurs

Planlagte aktiviteter

Gjennomferte kurs

= Kursliste
Wine kort
Innsiiloges Denne siden inneholder en oversikt over alle Vattkortkurs som du har holdt. Kurs som er markert med %, er koblet til pdmeldingsskiema pa teminlisten
£ Amangoradministrasjon < Tidsrom Disiplin Kurs

# Systemadministrasjon

30.06.2015 1il 02.07.2015 - TurHav Introkurs 1 deftakere

®Foum  ®Kontak NPF & Logg

6. Kurset vil nd veere listet opp under «Gjennomfgrte

kurs»
7.  Klikk pa >Vis

Kursdetaljer

Kursdetaljer 6 & Legoticenaker | €

Introkurs [30.06.2015 - 02.07.2015]

Norges Padleforbund

Deltakerliste for dette kurset

Navn Adresse Epost Kortnummer
O R I O oo S <> il
Til kurslisten

8.  Klikk pa >Legg til deltager

Registrer deltaker pé Introkurs

| feltet under kan du soke i vattkortregisteret etter kursdeltakere. Dersom du delte ut

vattkort pa kurset, ma du passe pa a registrere dette forst.
Soek etter deltaker (navn/kortnummer): e

Det kommer na opp en dialogboks

9. Fyllinn feltet med navn eller enklest nummeret pa
Vattkortet du tidligere har tildelt kursdeltageren.

10. Klikk >Sgk



Registrer deltaker pé Introkurs
| feltet under kan du soke i vattkortregisteret etter kursdeltakere. Dersom du delte ut
vattkort pa kurset, ma du passe pa a registrere dette forst.

Sek etter deltaker (navn/kortnummer): |

Kort: Navn

- Tro R

Avbryt
11. Klikk pa >Registrer
Du har na lagt til en deltager pa kurset.

For a legge til flere deltagere gjenta fra trinn 8.



